B0 cau héi va dap 4n mon kién thirc chung danh cho vién chirc méi nhat

Céu 1: Anh (chi) hiy néu khai quat vé vi tri dia 1y; dién tich; din s6; s6 don vi
hanh chinh cua tinh...?

Dap dan

1. Vévitridialy

2. Dién tich, dan s6

3. V& cac don vi hanh chinh

O ciu nay dya vao moi tinh ban dang lam viéc, ban néu nhirng dac diém cua cau
héi nha.

Cau 2. Anh chi hdy trinh bay khdi ni¢m nén hanh chinh; cic yéu tb cau thanh
nén hanh chinh nha nwéc.
Dap an
1. Khai niém: Nén hanh chinh nha nuéc (HCNN) 13 khai niém dé chi su
tong hop ctia bon yéu t6: Thé ché hanh chinh; T6 chirc b may hanh chinh; Cong
churc, cong vu va Tai chinh cong.

Giira cac yéu to c6 moi quan h¢ quy dinh, tac dong anh hudng chi phdi 13n
nhau, dong vai tro khong thé thiéu dam bao cho hoat dong ctia nén HCNN.

2. C&c yéu to cau thanh nén hanh chinh nha nudc gom:
— Thir nhat: Thé ché hanh chinh 13 mot hé thong gom luat, cic van ban phap
quy duéi ludt, tao khudn kho phap 1y cho cac co quan HCNN hoat dong, quan 1y
nha nudc mdt cach hiéu qua
— Thir hai: Bo may HCNN la mot tap hop cac co quan HCNN lién két voi
nhau thanh mot hé thdng théng nhét, dugc sip xép theo cap va theo phan hé trong
mot trat tu, c6 moi quan h¢ qua lai, rang budc chat ch€ véi nhau, chiu su chi dao,
diéu hanh chung tir mot trung tdm 1a Chinh phu.
— Thtr ba: Doi ngii can bd, cong chirc hanh chinh 13 nhitng ngudi c6 tham
quyén lanh dao, quan 1y, diéu hanh nén hanh chinh va thyc thi cac cong vu trong
nén
HCNN. Pay la cha thé mang quyén lyc nha nudc, truc tiép thuc thi cac thAm
quyén
hanh phap nham thyc hién cac chirc niang, nhiém vu cta hé thong co quan HCNN
dé
quan ly xa hoi.
— Thtr tu: Tai chinh cong 14 tong thé cac hoat dong thu, chi bang tién do Nha
nude tién hanh, n6 phan anh cac quan hé kinh té nay sinh trong qua trinh tao l1ap
va
st dung cac quy tién té cong nham phuc vu thuc hién cac chirc ndng ciia Nha



nudc
va dap ung cac nhu cau, loi ich cta toan xa hoi./.

Cau 3: Nha nwéc Cong hoa xi hdi chit nghia Viét Nam c6 vi tri, vai tro nhw thé
nao trong h¢ thong chinh tri?

Dap dan

1. Nha nude Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam la Nha nudce phap quyén xa
hoi chu nghia cua nhan dan, do nhan dan, vi nhan dan. Tat ca quyén lyc nha nudc
thudc vé nhan dan ma nén tang 13 lién minh giita giai cp cong nhan voi giai cap
nong dan va doi ngd tri thic, do Bang Cong san Viét Nam lanh dao. Quyen luc
nha
nudée 1a théng nhat; c6 sy phan céng, phdi hop va kiém soét gitta cac co quan
trong
viéc thuc hién cac quyén 1ap phép, hanh phép, tu phap. Nha nudc ban hanh phap
luat; t6 chirc, quan 1y xa hoi bang phap luét va khong ngiing tang cuong phap ché
Xa
hoi chu nghia.

2. Nha nudc phyc vu nhén dan, gan bo mat thiét véi nhan dan, thuc hién day
du quyén dan chu ctia nhan dan, ton trong, lang nghe y kién ctia nhan dan va chiu
su giam sat cia nhan dan; c6 co ché va bién phéap kiém soat, ngin ngira va trimng
tri
t¢ quan li€u, tham nhiing, 1ang phi, v6 trach nhi¢m, lam quyén, xam pham quyén
dan chu ctua cong dan; gitt nghiém ky cuong xa hoi, nghiém tri moi hanh dong
xam
phqam lgi ich cua To6 quoc va cia nhan dan.
TO chirc va hoat dong cua bo may nha nudc theo nguyén tac tap trung dan
chu, co6 su phan cong, phan cap, dong thot bao dam su chi dao thong nhat ¢ ua
Trung vong

3. Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la t6 chirc trung tam thuc
hién quyén luc chinh tri, 1a tru cot ctia h¢ thong chinh tri, 1a bd may t6 chirc quan
ly kinh té, van hoa, xa hoi, thuc hién chirc nang doi ndi va doi ngoai./.
Céu 4: Theo anh (chi) cin phai lam gi dé tiép tuc diy manh caii cich hanh
chinh nha nwéc?
Ddp an
pé tiép tuc déy manh CCHC, thyc hi¢n ¢6 hi¢u qua Chuong trinh té)ng thé
CCHC nha nuéc giai doan 2011-2020 theo Nghi quyét 30c/NQ-CP cua Chinh phu
can thyc hién t6t mot s6 ndi dung sau:
1. Tang cudng tuyén truyén Nghi quyét 30c caa Chinh phu vé muc tiéu, nhiém
vu, giai phap dat ra cho cong tac CCHC va cac van ban cua Trung wong, cua tinh



veé

CCHC: 1am cho d6i ngii can b 1anh dao va cong chirc cac cip nhan rd CCHC 1a
nhiém vy quan trong, can thiét phai thuc hién; 1am cho ngudi dan va doanh
nghiép

biét duoc quyén lgi ctia minh dé giam sat vi¢c thuc hi¢n nhiém vy CCHC cua cac
co

quan va CBCC.

Kién toan to chirc cic co quan tur tinh dén co so, dic biét 1a cac don vi su

nghiép cong lap theo hudng tinh giam dau mbi, giam su chong chéo vé chic ning
nhiém vy, dam bao bd may dong b, tinh gon, pht hop véi chirc ning nhiém vu,
giam khéu trung gian, khong ting ddu mdi bén trong ctia cac co quan, don vi.

. Thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh ctia Trung uong. Hoan thanh

viéc xay dung dé an xé4c dinh vi tri viéc lam trong cac co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cua tinh; b tri doi ngli CBCCVC phu hop voi trinh d§, nang luc
cong

tac va vi tri viéc lam.

. Céac co quan, dia phuong néu cao vai tro, traich nhiém cua nguoi ding dau

trong thuc hién nhiém vu CCHC; tang cudong cong tac thanh tra, kiém tra, xir Iy
nghiém cac hanh vi gdy phién ha, nhiing nhiéu ciia can bd, cong chirc, vién chirc
trong thyc thi nhiém vu, nhat 13 trong giai quyét cac thi tuc hanh chinh. Tich cuc
ra soat dé sira d6i, bai bo, don gian hoa cac thu tuc hanh chinh. Pay manh cai
cach

ché do cong vu, cong chirc; nang cao tinh than trach nhiém cua doi ngli CBCCVC
trong thyc thi nhiém vu, cong vu.

. bay manh tng dung céng ngh¢ thong tin; mo rong cung cap dich vu cong

trye tuyén muc do 3, mirc d 4; thuc hién c6 hiéu qua co ché mot ctra, mot cira
lién

thong; trién khai bd phan mot ctra hién dai lién thong & cép huyén.

. Phat huy dan chu, taing cuong cong khai minh bach trong moi mat hoat
dong cua cac co quan nha nudc./.

Céu 5: Anh chi hiy cho biét theo Luit Vién chirc thi Vién chirc 12 gi va Vién
chirc quan ly 1a gi?
Dadp an:
« Vién chirc: La cong dan Viét Nam duoc tuyén dung theo vi tri viéc 1am,
lam viéc tai don vi su nghi¢p cong lap theo ché do hop dong lam viéc, hudng
lvong tir quy lvong ctia don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh cia phap luét.
« Vién chirc quan 1y: La nguoi duge bo nhiém giit chirc vu quan 1y c¢6 thoi
han, chiu trach nhi¢m di€u hanh, t6 chirc thuc hi€én mot hoac mdt s6 cong viéc



trong don vi sy nghiép cong lap nhung khong phai la céng chure va dugc huong
phu cap chirc vu quan 1y./.

Cau 6. Anh chi hiéu thé nao la nén cong vu?

Dap dan

Nén cong vu 1a mot hé thong, chtra dung bén trong no6 cong vu va cac co so,

diéu kién dé cong vu duoc tién hanh. Nén cong vy gdm:

Hé thdng phap luat quy dinh cac hoat dong cua cac co quan thyc thi cong

vu (co quan thyc thi quyén hanh phéap). Hé thong nay bao gom Hién phap, cac
dao

luat va cac van ban quy pham phap luét khac do cac co quan quyén lyc nha nudc
c6 tham quyén ban hanh.

Hé thong van ban phap quy quy dinh cach thic tién hanh cong vu (th tuc,
quy tic, quy ché, diéu kién) do Chinh phi hodc co quan hanh chinh nha nuée co
tham quyén ban hanh.

D01 ngili cong chirc — hat nhén ctia nén cong vu — chu thé tién hanh cac cong
vu cu thé

Cong s& — not to chire tién hanh cac cong vy. Cong s& can phai bao dam
cac diéu kién can thiét dé nhan dan duoc ti€p can véi cong vu thuan tién. /.

Céu 7: Anh (chi) hi¢u thé nio 1a cong vu?

Ddp an

Cong vu la mot loai lao dong xa hoi, 1a cong viéc nha nude (hoat dong nha
nuéc) mang tinh t6 chie, quyén luc — phap 1y duge thuc thi bai doi ngii cong
chtrc

hozc nhitng nguoi khac khi duoc nha nudc trao quyén nham bao dam thyc hién
cac

chtic ning ctia nha nude trong qua trinh quan 1y cac mat hoat dong ctia doi sdng
Xa

hoi va mang tinh phuc vu xa hoi, phuc vu cong dan. Cong vu trong hanh chinh
nha

nudce 1a mot bd phan ctia cong vu noéi chung.

Cong vu 13 hoat dong mang tinh quyén lyc cong, tinh phap 1y cta tat ca cac
cong chirc (ngudi 1am céng cho Nha nudc) nham bao dam cho xa hoi van hanh
co

diéu hoa, diéu chinh.

Hoat dong cong vu ctiia cong chure 1a viéc thuc hién nhiém vy, quyén han

cta cong churc theo quy dinh cua Luat Can bd, cong chirc va cac quy dinh phap
luat khac c6 lién quan./.



Ciu 8: Anh (chi) hiy cho biét nghia vu ciia vién chirc trong hoat dong nghé
nghiép?
Dap dn:
1. Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu dugc giao bao dam yéu cau vé thoi
gian va chat luong.

2. Phoi hop tt voi déng nghiép trong thuc hién cong vi¢c hoac nhiém vu.

3. Chip hanh su phan cong cong tac clia ngudi co thim quyen.
VUL

4. Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh dJ, k¥ nang chuyén moén, nghiép

5. Khi phuc vu nhan dan, vién chirc phai tuan tha cac quy dinh sau:
a) Co6 thai dcf)‘ lich sy, ton trong nhan dan; ,
b) Co tinh than hop tac, tac phong khiém ton; ‘ ,
¢) Khong hach dich, cira quyén, gay kho khan, phién ha d61 voi nhan dan;
d) Chap hanh cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

6. Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.

7. Thuc hién céc nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat./.

Ciu 9: Anh (chi) hiy trinh bay t6 chirc b may hanh chinh nha nwéc ?

Ddp an

1. B6 may HCNN la mét tap hop cac co quan HCNN lién két v6i nhau thanh
mot hé thong théng nhat, dugc sip xép theo cip va theo phan hé trong mot trét tu,

c6 mbi quan hé qua lai, rang budc chat ché véi nhau, chiu sy chi dao, diéu hanh
chung tir mot trung tdm la Chinh phu.

2. Bo may HCNN ta duoc t6 chtrc theo cip va phan hé. Theo Hién phap 1992
gom bd may HCNN Trung vong va bd may HCNN dia phuong.

3. B6 may HCNN TW la Chinh Phu. Co cdu t6 chtic ciia Chinh pht gdm c6 Bo
va co quan ngang Bo.

4. B6 may HCNN dia phuong 13 hé théng UBND céc cap, gom 03 cép:
+ Cép tinh: UBND tinh, thanh phd truc thuoc TW. Co cdu t6 chirc bao gdm
c4c so, ban nganh cap tinh.
+ Cap huyén: UBND huy¢én, quén, thanh phd, thi xa tryc thudc tinh. Co cu
t6 chirc bao gom cac phong, ban cap huyén.
+ Cép xa: UBND x4, phuong, thi tran

5. B6 may HCNN thuc thi quyén hanh phap, 14 cau ndi truc tiép nhat dua
duong }61, chinh sach, phap luét vao cudc song. H¢ thﬁpg co quan HCNN duorc
phan cap, phan hé¢ dam bao tinh tap trung, bao quat, thong nhat, hi¢u luc, hi¢u
qua



hoat dong quan ly. B0 mdy HCNN ¢ trung wong dua ra cac van ban phéap quy,
Chinh phu thyc hién chie ning quan 1y, diéu hanh chung; cac BO, co quan ngang
B6 quan 1y ddi véi nganh, linh vuc trong pham vi ca nude. Bo may HCNN 6 dia
phuong c6 trach nhiém quan 1y vé& mit nha nude ddi véi tit ca cac linh vuc, cac
mat hoat dong & dia phuong./.

Céu 10: Anh (chi) hiy trinh bay quan diém ciia Pang vé cai cach hanh chinh
Nha nuéc.

Dap dn
o Quan diém cua Bang ve cai cach hanh chinh Nha nudc.

« Nghi quyét Trung wong 5 khod X vé ddy manh cai cach hanh chinh, nang
cao hicu luc, hi¢u qua quan 1y ciia by may nha nudc da xac dinh trong cai cach
hanh chinh phai quan tri¢t 3 quan diém cu thé, truc tiép chi dao ndi dung cai cach
nén hanh chinh nha nudc dudi day.

1. Mot 1a, vé nguyén tic, cai cach hanh chinh phai duoc tién hanh trén co so
cac nghi quyét va nguyén tac cua Pang vé xay dung hé thong chinh tri, d61 méi
phuong thic 1anh dao va nang cao ning lyc 1anh dao cua Pang.

2. Hai 13, vé ndi dung, tiép tuc hoan thién chirc ning, nhiém vu va quy ché
phdi hop dé nang cao vai tro, trach nhiém cila timg co quan va ca bd may nha
nuéc; thye hién phan céng, phan cap ro rang, day manh cai cach thu tuc hanh
chinh, phuc vu t6t nhat cho nhan dan va chiu sy giam sat chit ché ctia nhan dan.

3. Bala, vé myc tiéu, phuong thirc tlen hanh, cac chu truong, giai phap cai
cach hanh chinh phai dap tmg yéu cau xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam x3
hoi chu nghia, day manh cong nghiép hoa, hién dai hoa. Cai cach hanh chinh phai
duoc tién hanh dong b, vitng chic, co trong tam, trong diém, phu hop voi diéu
kién lich st cu thé va bao dam su phat trién 6n dinh, bén viing cua dat nude./.

Cau 11: Anh (chi) hay néu nhirng viéc vién chirc khong dwgc lam?

Dadp an:

1. Trbn tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hodc nhiém vu duogc giao;
gdy bé phai, mat doan két; tu y bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Sir dung tai san clia co quan, to chirc, don vi va cia nhan dan trai véi quy
dinh cua phap luat.

3. Phan biét ddi xtr dan toc, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido
dudi moi hinh thure.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chdng lai chu truong
duong 101, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc hodc gy phuong hai
doi
vai thuan phong, my tuc, doi1 song van hda, tinh than cia nhan dan va xa hoi.



Xtc pham danh dy, nhan pham, uy tin ctia ngudi khac trong khi thuc hién

hoat dong nghé nghiép.

Nhing viée khac vién chirc khong dugc 1am theo quy dinh cua Luat

phong, chong tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy
dinh khac cua phép luat c6 lién quan./.

Cau 12: Theo anh (chi) dé tich cuc thuc hanh tiét kiém, phong ngira va kién
quyét chong tham nhiing, 1ang phi trong tinh hinh hién nay can phai lam gi?

Dap dn

1.

Moi can bd 1anh dao ctia Bang, Nha nudc, Mét tran T quéc, cic doan thé

nhan dan tir trung wong dén co so va tirng dang vién, trudce hét 1a ngudi ding dau
phai guwong mau thuc hién va tryc ti€p tham gia dau tranh phong, chong tham
nhiing,

l&ng phi.

. Tiép tuc hoan thién thé ché va ddy manh CCHC phuyc vu phong, chong

tham nhiing, 13ng phi, tip trung vao céac linh vuc dé xay ra tham nhiing, 1ang phi.

Nghién ctru phan cép, quy dinh 16 chitc ning cho cac nganh, cac cip trong
phong, chong tham nhiing. Chii trong cac bién phap phong ngira tham nhiing,
lang

phi. Thuc hién ché do cong khai, minh bach vé kinh té, tai chinh trong cac co
quan

hanh chinh, don vi cung g dich vu cong, doanh nghi¢p Nha nudc. Cong khai,
minh bach vé co ché, chinh sach, cac dy an dau tu, xay dung co ban, mua sam tur
ngan sach Nha nude, huy dong dong gop ctia nhan dan, quan 1y va str dung dat
dai,

tai san cong, cong tac tiép nhan, b6 nhiém cén bd.

Thuc hién c6 hiéu qua viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap cua can
bo, cong chuc theo quy dinh

Cai cach chinh sach tién lwong, thu nhap, chinh sach nha ¢ bao dam cugc

song cho can bo, cong chirc dé gop phan phong, chong tham nhiing. Hoan thién
cac quy dinh trach nhiém cta nguoi dimg dau khi dé co quan, t6 chtic, don vi xay
ra tham nhiing, lang phi

Xu ly dtng phép luat, kip thoi, cong khai can bo tham nhiing; tich thu,

sung cong tai san tham nhiing, tai san c6 ngudn gbc tir tham nhiing. Xay dung ché
tai xtr Iy nhitng t6 churc, c4 nhan gay that thoat, 1ang phi 16n tai san cia Nha nudce
va nhén dan

. Tang cuong cong tac ki€m toan, thanh tra, ki€m tra, giam sat ctia cac co

quan chirc nang. Co co ché khuyén khich va bao vé nhiing ngudi dau tranh chéng
tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc; dong thoi ky ludt nghiém nhitng ngudi bao che,



co

tinh ngan can vi¢c chéng tham nhiing, 1ang phi hodc loi dung viée t6 cdo tham
nhiing dé vu khdng, lam hai nguoi khéc, gdy mat doan két noi bo. Ton vinh
nhirng

tdm guong liém chinh.

8. Col trong va nang cao vai tro cua cac co quan dan cu, cua Mat tran T
qudc, cac doan thé nhan dan, cac phuong tién thong tin dai chung va ciia nhan
dan
trong vi€c giam sat can by, cong chure, phat hién, dau tranh chong tham nhiing,
lang phi; c6 vil, dong vién phong trao tiét kiém trong san xuat va tiéu dung./.

Cau 13: Anh (chi) hay trinh bay ndi dung ciia hé thong vin ban quéan Iy Nha

nuwoc?

Dap an

1. Khai niém: Vian ban quan 1y nha nudc 1 nhiing quyét dinh va thong tin quan Iy
thanh van do cac co quan quan Iy nha nudc ban hanh theo tham quyen trinh tu,
tha tuc, hinh thic nhat dinh va dugc nha nude bao dam thi hanh bang nhirng bién
phap khac nhau, nham diéu chinh cac mdi quan hé ndi bd quan 1y nha nudc hoic
gifta cac co quan nha nude voi cac t6 chirc va cong dan.

2. Hé thong vian ban quan Iy nha nude: Hé thdng vin ban quan 1y nha nudc theo
hiéu luc phép 1y va loai hinh quan 1y chuyén mon bao gom:
2.1. Van ban quy pham phép luat: Van ban QPPL la van ban do co quan nha
nude ban hanh hoic phdi hop ban hanh theo thim quyén, hinh thirc, trinh ty, thi
tuc luat dinh, trong do6 c6 quy tc X su chung, c6 hi¢u luc bét bude chung, duoc
nha nudc bao dam thuc hién dé diéu chinh cac quan h¢ xa hadi.
Vin ban quy pham phap luat 13 mot hé thdng bao gdm: Van ban ludt va vin ban
dudi luat:
2.2. Van ban hanh chinh: Van ban hanh chinh dugc ban hanh dé giai quyét cac vu
viée cu thé lién quan dén quyén, nghia vy, trach nhiém phép 1y cia cic co quan,
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan; dé chuyén dat thong tin trong hoat dong quan 1y,
diéu hanh cua cac co quan nha nudc.
Vin ban hanh chinh bao gdm: Vin ban hanh chinh c4 biét va van ban hanh chinh
thong thuong.
2.3. Vian ban chuyén mén, k¥ thuat: Van ban chuyén mon, ky thuat 1a hé thong
van béan dic thu thudc tham quyén ban hanh cia mot sd co quan nha nudc nhat
dinh theo quy dinh ctia phap luat.
Hinh thirc van ban chuyén nganh do B truéng, thu trudng co quan quan ly
nganh quy dinh sau khi thoa thuan théng nhat v6i Bo truong Bo Noi vu.
— Van ban chuyén mon: trong cac linh vuc nhu tai chinh, y té, gido duc, ngoai
giao, qudc phong, ...



— Van ban k¥ thuat: trong c4c linh vuc nhu xay dung, kién trac, tric dia, ban do,
khi tugng, thuy van ...

Céu 14: Anh (chi) hiy trinh bay hiéu lwc d6i véi vin ban quan 1y nha nuée?

Dap dan

1. Hiéu luc ddi v6i van ban quy pham phap luat
— Thoi diém c6 hiéu luc cua vin ban QPPL dugc quy dinh trong van ban nhung
khong sém hon 45 ngay, ké tir ngay cong bd hodc ky ban hanh. Vin ban QPPL
khong dang Cong béo thi khong c6 hi¢u luc thi hanh, trir truong hgp van ban co
ndi dung thudc bi mat nha nudc.
— Chi trong nhitng truong hop that can thiét, van ban QPPL méi duoc quy dinh
hiéu lyc tré vé trude
— Van ban QPPL cua cac co quan nha nudc TW ¢6 hi¢u luc trong pham vi ca
nudc va duoc ap dung ddi voi moi co quan, td churc, ca nhan, trir truong hop van
ban c6 quy dinh khac hoic diéu udc quic té ma Cong hoa x3 hoi chil nghia Viét
Nam la thanh vién c6 quy dinh khac.
— Vian ban QPPL ctia HDND va UBND cap tinh ¢6 hiéu luc sau 10 ngay (va phai
duoc dang trén bao cap tinh cham nhét 1a 05 ngay), ké tir ngay HDND thong qua
hoac Chu tich UBND ky ban hanh, trir truong hop van ban quy dinh ngay ¢6 hiéu
lwc mudn hon.
— Vin ban QPPL ciia HPND va UBND cép huyén c6 hiéu luc sau 07 ngay (va
phai duoc niém yét cham nhét 1 03 ngay), ké tir ngay HDND thong qua hoic
Chu tich UBND ky ban hanh, trur truong hop van ban quy dinh ngay ¢6 hiéu luc
muon hon.
— VB QPPL ctiia HDND va UBND cép x4 c6 hiéu luc sau 05 ngdy (va phai duogc
niém yét cham nhat 1 02 ngay), ké tir ngay HDND thong qua hodc Chu tich
UBND ky ban hanh, trtr truong hop van ban quy dinh ngay c6 hi¢u luc mudn
hon.
— Khong quy dinh hiéu luc tré vé trude ddi véi vian ban QPPL cua HDND,
UBND.
— Van ban QPPL ciia HDND, UBND cua don vi hanh chinh nao thi c6 hiéu luc
trong pham vi don vi hanh chinh do6

2. Hiéu luc ddi véi cac van ban hanh chinh khac: Cac van ban hanh chinh khac c6
hi€u luc tir ngay ky ban hanh./.

Céu 15: Anh (chi) hiy néu cac nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép cia
vién chirc va cac nguyén tac quan ly vién chirc?

Dap dn:
* Céc nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép cua vién chirc

1. Tuan thu phép‘luét, chiu trach nhiém trudce phap luat trong qua trinh thuc  hién
hoat dong nghé nghiép.



2. Tan tuy phuc vu nhan dan.

3. Tuan thu quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu, dao duc nghé nghiép va

quy tac ung xu.

Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cia co quan, td chure c6 thAm quyén va cua
nhan dan.

* Cac nguyén tac quan 1y vién chuc?

1.

Bdo dam sy 1anh dao ctia Pang Cong san Vi¢t Nam va su théng nhat quan
1y cua Nha nudec.

. Bao dam quyén chu dong va dé cao trach nhiém cua nguoi dung dau don

vi su nghiép cong lap.

Viéc tuyén dung, str dung, quan 1y, danh gia vién chirc dugc thuc hién
trén co s¢ ti€u chuan churc danh nghé nghiép, vi tri viéc lam va can ctr vao hop
dong lam viéc.

Thuc hién binh dang gidi, cac chinh sach wu d3i cia Nha nude doi voi

vién chtrc 1 nguoi 6 tai ning, ngudi dan toc thiéu sd, ngudi cd cong véi cach
mang, vién chirc 1am viéc & mién nui, bién gi61, hai ddo, vung sau, vung xa, vung
dan toc thiéu s, ving ¢ diéu kién kinh té — xa hdi dic biét kho khin va céc
chinh

séch uu dai khac cta Nha nude doi véi vién chie.

Cau 16: Anh/chi hay trinh bay nhirng n¢i dung quén ly vién chirc?

Dap dn:

a. Noi dung quan Iy vién chirc bao gdm:

b. Xay dung vi tri viéc lam;

C. Tuyén dung vién chirc;

d. Ky hop dong lam viéc;

e. B0 nhiém, thay doi chtrc danh nghé nghiép;

f. Thay doi vi tri viéc 1am, biét phai, chAm dirt hop dong lam viéc, giai quyét ché do
thoi viéc;

g. B6 nhiém, ‘mién nhiém vién chirc quan 1y; sap xép, bo tri va st dung vién chirc
theo nhu cau cong viéc;

h. Thuc hién viéc danh gia, khen thuong, ky luat vién chirc;

i. Thuc hién ché d6 tién luong, cac chinh sach dai ngd, ché do dao tao, bdi dudng
vién churc;

j. Lap, quan Iy hd so vién chtic; thuc hién ché do bao cdo vé quan Iy vién chic

thudc pham vi quan ly.



Cau 17: Anh (chi) hay trinh bay tinh nhan dan ctiia Nha nwéc Cong hoa
x4 hgi chi nghia Viét Nam?

Dap an

Tinh nhan dan cua Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam thé hién
¢ cac dac trung sau:

1.

Nhén dan 1a chu thé ti cao cua quyén luc Nha nude: Nhan dan véi tu cach 1a chu
thé tbi cao ctia quyén luc nha nude thyce hién quyén lyc nha nudc v6i nhiéu hinh
thirc khac nhau. Hinh thirc co ban nhat 13 nhan dan théng qua bau cir 1ap ra cac co
quan dai dién quyén lyc ctia minh; tham gia gop y kién xay dung chinh sach,
phap luat ctia nha nudc, tham gia biéu quyét khi nha nudc trung cau y dan; kiém
tra, giam sat hoat dong cua cac co quan, cong chirc nha nudc.

. Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la Nha nudce cua tat ca cac dan

toc trén lanh thd Viét Nam, 1a biéu hién tap trung cua khéi dai doan két dan
toc:Tinh dan tdc cua Nha nudc Viét Nam vira 1a ban chat, vira 1a truyén théng,
vira 13 ngudn gbe sttc manh cia Nha nuée. Ngay nay, tinh dan toc 4y lai dugc
tang cudng va nang cao nho kha nang két hop giita tinh giai cap, tinh nhan dan,
tinh dan toc va tinh tho1 dai.

Nha nudec Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam duoc t6 chirc va hoat dong trén
co sO nguyén tic binh dang trong moi quan hé giita Nha nudc va cong dan: Cong
dan c6 quyén ty do dan chu trén moi linh vuc cta doi séng xa hoi, dong thoi lam
tron nghia vu trude Nha nude. Phap luat bao dam thyc hién trach nhi¢m hai chiéu
giita Nha nudc va cong dan; quyén cua cong dan 1a nghia vu, trach nhiém cua
Nha nuéc, nghia vu ctia cong dan 1a quyén cua Nha nudc.

Tinh chét dan chu rong rai cua Nha nudec Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.
Dan chi hoa doi séng Nha nude va xa hoi khong chi 1a nhu cau buc thiét cia thoi
dai, ma con 1a mot doi hoi ¢o6 tinh nguyén tac, nay sinh tir ban chit dan chu cua
Nha nudec Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.Thuc chét ciia dan chu XHCN la
thu hat nhitng nguoi lao dong tham gia mot cach binh dang va ngay cang rong ri
vao quan 1y cong viéc ctia Nha nudc va cua xa hoi./.

Céu 18. Thé nao la vin ban quy pham phap luit? Vin ban quy pham phap
luét gom hé thong cac van ban nao?

Ddp an

1.

Van ban quy pham phap luat

Vian ban QPPL la van ban do co quan nha nuéc ban hanh hoac phoi hop ban
hanh theo tham quyén, hinh thirc, trinh ty, thu tuc luat dinh, trong dé c6 quy tac
XU

su chung, c6 hi¢u luc bt budc chung, dugc nha nudc bao dam thuc hi¢n dé diéu
chinh cac quan h¢ xa hoi.



2. Hé thong cac van ban quy pham phap lut.
— Van ban luat gom Hién phap, lut, nghi quyét cua Quoc hoi; Phap 1énh,
nghi quyét caa Uy ban thuong vu Qudc hoi; Lénh, quyét dinh Chu tich nudc;
— Van ban duéi luat gom:
+ Nghi dinh ctia Chinh phu;
+ Quyét dinh cua Thi tudéng Chinh phu;
+ Nghi quyét ctia Hoi dong thAm phan Toda 4n nhan dan tdi cao; Thong tu
ctia Chanh an Toa an nhan dan tdi cao;
+ Thong tu ctia Vién truéng Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
+ Thong tu cua B trudng, thu trudng co quan ngang Bo;
+ Quyét dinh cua Téng Kiém toan Nha nudc;
+ Nghi quyét lién tich giita Uy ban Thuong vu Qubc hdi hoic gitta Chinh
pht v&i co quan trung wong cua to chirc chinh tri — xa hoi;
+ Thong tu 1ién tich gitta Chanh &n TANDTC v6i Vién truéng VKSNDTC;
gilta cac Bo trudng, thu trudng co quan ngang bo;
+ Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén;
+ Quyét dinh, Chi thi Uy ban nhén dan./.

Ciu 19. Khai niém thé thirc vin ban quan ly nha nuéc? Néu cic yéu to thé
thirc van ban QPPL va van ban hanh chinh?
Dap an:
1. Khai niém thé thirc vin ban quan 1y nha nudc
Thé thirc van ban quan 1y nha nude 1a toan bd cac bd phan cau thanh van
ban do nha nudc quy dinh. Bao gobm nhitng thanh phan chung ap dung doi véi
cac
loai van ban va cac thanh phan b6 sung trong nhirng truong hop cu thé hodc doi
v61 mot sO loai van ban nhat dinh.

2. Céc yéu t6 thé thitc vin ban QPPL va van ban hanh chinh. Cac yéu t thé thirc
van ban quan 1y nha nude cu thé duge quy dinh tai Nghi dinh s6 110/2004/ND-
CP ngay 08/4/2004 va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 ctia Chinh
phu, cu thé tai Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNVVPCP va Thong tu s6
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011.

* Céc yéu to thé thic gom:

— Quéc hiéu;

— Tén co quan ban hanh van ban;

— S6 va ky hiéu vin ban;

— Pia danh, ngay thang nam ban hanh van ban;
— Tén loai va trich yéu ndi dung van ban;

— No1 dung van ban;

— Tham quyén ky va dau ciia co quan t6 chirc;
— Noi nhan van ban.



Ngoai cac yéu td thé thirc trén con c6 cac yéu td cé thé co nhu:

— Céc yéu t6 chi dan pham vi luu hanh;

— Dia chi co quan, t6 chire, email, s dién thoai, sé Fax, Website. . .(déi VOl
CV)

— DAu muc do khan, mat;

— Tén viét tit ngudi danh may va sé lugng ban phat hanh./.

Cﬁu‘sé 20: Anh chi hiy cho biét quyén ciia vién chirc vé hoat dong
nghé nghi¢p?

Dap dn:
Quyén cua vién chirc vé hoat dong nghé nghiép gdom:
1. Puoc phép luat bao v¢ trong hoat dong nghé nghiép.

2. Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép
Vu.

3. Puogc bdo dam trang bi, thiét bi va cac diéu kién 1am viéc.

4. Puoc cung cap thong tin lién quan dén cong viéc hodc nhiém vu duoc
giao.

5. Puoc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mon gan voi cong viéc hoic
nhiém vu dugc giao.

6. DPuoc quyén tir chdi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai voi quy dinh
cua phap luat.

7. Puoc huong cac quyén khac vé hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cta
phap luat./.



